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Mises à jour avec la version 2.16 

Les modifications suivantes sont apportées pour tenir compte de la publication par le CVP des mises à jour pour la 

version 2.16 (novembre 2024) : 

• Mise à jour de la formulation à la page 36 : Notifier aux participants que lorsqu'ils soumettent un prix Or 

complété, ils doivent être âgés de 16 ans pour que le Prix soit approuvé. 
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Introduction 

Le carnet virtuel du participant (CVP) est une plateforme web qui vous permet d'enregistrer vos activités du Prix et de 

soumettre votre Prix pour vérification. Il permet également à votre chef de groupe de suivre vos progrès et de vous 

guider tout au long de votre parcours. Le carnet virtuel du participant est accessible à l'adresse suivante : 

https://www.onlinerecordbook.org/.  

Il s'agit d'un guide permettant d'effectuer les tâches de base sur l'interface web du CVP. Un autre guide est disponible 

pour l'application mobile. 

Si vous souhaitez utiliser le CVP sur un appareil mobile, veuillez télécharger l'application – ORB participant. 

 

 

Si vous avez des questions concernant votre Prix ou sur l'utilisation du carnet virtuel du participant (CVP), veuillez 

contacter votre chef de groupe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.onlinerecordbook.org/
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Pour commencer 

Aperçu de la page de connexion 

Vous pouvez accéder au carnet virtuel du participant (CVP) à l'adresse suivante : https://www.onlinerecordbook.org/fo/.  

Voici la première page que vous verrez : 

 
 

Naviguer dans la CVP 

Lorsque vous utilisez le carnet virtuel du participant, vous pouvez utiliser la fonction "retour" du navigateur pour revenir 

à l'écran précédent. 

 

 

 

 

Dans différentes parties du CVP, vous verrez l'icône  . Cliquez dessus pour obtenir plus d'informations. 

 

 

Choisir la 
langue 
d’affichage 

Pour s’inscrire 
comme 
nouveau 
participant, 
chef de groupe 
ou centre du 
Prix 

Pour télécharger 
l’application mobile du CVP 
pour les participants 

Pour réinitialiser 
votre mot de 
passe 

Entrer vos 
informations 
de connexion 

Bannière de 
promotion 
pour les 
évènements 
du Prix 

https://www.onlinerecordbook.org/fo/
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Adhésion des participants 

1. Inscrivez-vous pour commencer votre Prix 

Les participants peuvent s’inscrire pour commencer leur Prix en se rendant sur le site 

https://www.onlinerecordbook.org/fo/.  

 

 Vous allez maintenant fournir les informations sur l'endroit où vous effectuerez la Prix. 

 

 

Il vous est demandé si vous connaissez votre chef de groupe : 

- Si vous sélectionnez « Oui », vous devez indiquer son courriel afin que le système attribue automatiquement votre 

compte à votre chef de groupe. 

- Si vous sélectionnez « Non », votre compte sera attribué à un chef de groupe de votre centre du Prix lors de 

l'approbation de votre inscription. 

Après votre inscription, si vous attendez que celle-ci soit confirmée, veuillez en discuter avec le chef de groupe de votre 

centre du Prix. 

 

https://www.onlinerecordbook.org/fo/
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Cliquez sur CONTINUER pour passer à la section suivante. 

 

2. Choisissez votre niveau de Prix 

 

Cliquez sur Continuer pour passer à la section suivante. 

 3. Information du contact 

Vous allez maintenant entrer vos coordonnées. Notez que vous ne pouvez pas utiliser une adresse courriel déjà associée 

à un autre compte dans le carnet virtuel du participant. Si vous vous êtes inscrits au Prix dans le passé, veuillez contacter 

votre chef de groupe pour réactiver votre compte existant.  

 

Le courriel secondaire et le numéro de téléphone sont facultatifs. Notez que vous devez utiliser un courriel que vous 

consultez régulièrement pour recevoir toutes les mises à jour du CVP. Le CVP utilise le courriel comme moyen principal 

pour communiquer avec les participants. 

Cliquez sur Continuer pour passer à la section suivante. 
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4. Informations personnelles 

 

  

En fonction de vos paramètres locaux, différentes informations peuvent être exigées sur cette page. Veuillez contacter 

votre chef de groupe si vous avez des questions sur les raisons pour lesquelles ces informations sont collectées et sur 

leur usage. 
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Cliquez sur Continuer pour passer à la section suivante 

  

 

5. Consentement des parents/tuteurs 

 

Si vous avez moins de 18 ans, vous devez fournir le consentement écrit de vos parents/tuteurs pour soumettre votre 

demande d’adhésion (sauf si contrairement indiquer dans les règlements de votre pays). Si vous avez plus de 18 ans, il ne 

sera pas nécessaire de fournir le consentement de vos parents/tuteurs. Assurez-vous que les coordonnées de vos 

parents/tuteurs que vous fournissez sont correctes, sinon votre adhésion pourrait être retardée. 

Cliquez sur Continuer pour passer à la section suivante. 

6. Questions de profil 

Il se peut que certaines questions de profil soient collectées à des fins statistiques ou dans le cadre du processus 

d'adhésion auprès de votre organisation. 

Veuillez répondre à ces questions, le cas échéant. 
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Cliquez sur Continuer pour passer à la section suivante. 

7. Paiement 

Selon les paramètres de votre centre du Prix, il vous sera demandé de payer pour votre Prix ou de reconnaître que le 

paiement n'est pas requis lors de l’adhésion.  

Après avoir lu cet écran, cliquez sur Continuer pour passer à la section suivante. 

 

8. Configuration du compte CVP 

Il s'agit de la dernière étape de l’adhésion au Prix. 

 

En fonction de vos paramètres locaux, il se peut que cet écran contienne différents documents à lire et à accepter. Une 

fois que vous avez cliqué sur le bouton Soumettre, vous ne pouvez plus retourner pour modifier des informations. 

 9. Confirmation du courriel, consentement des parents/tuteurs et activation du compte  

Confirmation du courriel 

Un courriel de vérification sera envoyé au courriel que vous avez fournie lors de votre adhésion. Ce courriel contiendra 

un lien permettant de vérifier votre courriel. Vous devez confirmer votre courriel pour que votre adhésion puisse se 

poursuivre. 

Note : Si vous n'avez pas reçu le courriel de vérification dans un délai de deux heures, veuillez contacter votre chef de 

groupe. Veuillez également vérifier vos courriers indésirables au cas où le courriel s'y trouverait. 

Consentement des parents/tuteurs : 

Si vous avez moins de 18 ans, le consentement de votre parent/tuteur doit également être reçue avant que votre 

adhésion ne soit approuvée et votre compte activé. Si vous avez choisi de recevoir le consentement par courriel et que 

votre parent/tuteur n’a pas reçu la notification par courriel dans un délai de deux heures, veuillez contacter votre chef de 

groupe. Demandez à vos parents de vérifier leurs courriers indésirables. 
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Activation du compte 

L'état de votre paiement doit également être vérifié par votre chef de groupe avant que votre adhésion ne soit 

approuvée et votre compte activé. 

Veuillez noter que ce processus est un processus manuel pour votre chef de groupe et qu'il peut nécessiter un certain 

temps. 

Remarque : si vous vous connectez au CVP et que votre adhésion est toujours en attente d'approbation, une notification 

s'affichera en bas de l'écran. Vous ne pourrez pas mettre en place d'activités pour votre Prix tant que votre adhésion 

n’aura pas été approuvée. 

 

Vous recevrez une notification lorsque votre adhésion aura été examiné et approuvé par votre chef de groupe. Vous 

recevrez également un courriel automatique. 
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Aperçu de la page d'accueil 

 

 En utilisant le CVP, vous serez en mesure de : 

- modifier votre profil 

- choisir vos activités et gérez vos progrès 

- ajouter des entrées et des images aux activités existantes et approuvées 

- recevoir des notifications lorsqu'une demande d'activité, un volet ou un Prix a été approuvé ou doit être révisé, 

après vérification par le chef de groupe. 

- consulter les coordonnées de votre chef de groupe 

1. Contacter votre chef de groupe 

Tout au long de votre parcours, vous pouvez contacter votre chef de groupe pour obtenir des conseils. Dans l'application 

du CVP, vous pourrez consulter ses coordonnées (nom complet, téléphone ou courriel). 
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Pour accéder aux informations de votre chef de groupe : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Modifier le profil et les paramètres 

Si l'une de vos données personnelles change pendant que vous effectuez votre Prix, vous devez mettre à jour ces 

informations dans le CVP. 

Sur la page d'accueil, si vous cliquez sur votre nom dans le haut du côté droit, les options suivantes s’affichent : 

 

 

2.1 Mise à jour de vos données personnelles 

• Sur la page d'accueil, cliquez sur votre nom et sélectionnez Profil dans le menu. 

• Cliquez sur ‘’Modifier’’ pour mettre à jour vos données, y compris la possibilité d'ajouter un deuxième courriel 

ou de mettre à jour votre numéro de téléphone. 
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• Cliquez sur sauvegarder pour enregistrer vos modifications. 

Vous pouvez également modifier votre courriel à tout moment en accédant à votre profil et en sélectionnant modifier le 

courriel. Veillez toujours conserver un courriel à jour dans le CVP afin de pouvoir recevoir les communications relatives à 

votre Prix. 

2.2 Modifier votre mot de passe 

• Sur la page d'accueil, cliquez sur votre nom. 

• Sélectionnez Profil dans le menu. 
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• Cliquez sur modifier le mot de passe  

• Entrez votre ancien et votre nouveau mot de passe comme demandé dans la fenêtre contextuelle. 

 
• Cliquez sur modifier le mot de passe pour enregistrer vos paramètres. 

  

3. Mise à jour de vos paramètres linguistiques 

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur votre nom. 

2. Sélectionnez le point de menu "Réglages" dans le menu déroulant. 
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3. Si plusieurs langues sont proposées, choisissez celle qui correspond à votre pays (par exemple, French (France), 

French (Canada), French (Belgique)). 

 

4. Sélectionnez votre langue dans la liste des langues disponibles. Remarque : le CVP n'est pas disponible dans 

toutes les langues, mais seulement dans celles qui figurent dans la liste. 

5. La page sera actualisée et les paramètres seront modifiés. 

 

4. Télécharger le sommaire de votre Prix 

Si vous souhaitez obtenir une copie imprimée de l'état d'avancement de votre Prix, vous pouvez télécharger le sommaire 

de votre Prix à tout moment. Si votre évaluateur n'a pas accès à un courriel ou souhaite signer une copie papier de votre 

évaluation, vous pouvez également télécharger le sommaire de chaque volet. Remarque : une fois signé, le sommaire 

doit être ajouté à vos DOSSIERS, dans la section ‘’rapport de l'évaluateur’’ du volet concerné. 

Pour télécharger le sommaire de votre Prix : 

1. Cliquez sur votre nom en haut de la page. 

 

 

 

2. Dans le menu déroulant, sélectionnez le point de menu ‘’Sommaire du Prix’’. 
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 3. Cliquez sur  pour obtenir un sommaire d’une page de votre Prix. 

 

4. Cliquez sur  pour un téléchargement plus détaillé de votre Prix. 

5. Un fichier PDF sera automatiquement téléchargé après avoir cliqué sur l'un ces deux boutons. 

Pour télécharger le sommaire d’un volet : 

1. Cliquez sur votre nom en haut de la page. 

2. Dans le menu déroulant, sélectionnez le point de menu ‘’Sommaire du Prix’’. 
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3. Cliquez sur ‘’TÉLÉCHARGER LE SOMMAIRE POUR L'ÉVALUATEUR’’ pour le volet dont vous avez besoin. 

 

 

4. Le fichier PDF sera automatiquement téléchargé. 

  

5. Modifier votre concentration (volet) 

Après avoir choisi votre volet de concentration (si il s'applique à votre niveau), vous pouvez être amené à la modifier. 

Veuillez consulter votre chef de groupe avant de le faire. 

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur votre nom. 

2. Sélectionnez le point de menu “Modifier la concentration”. 

 

3. Sélectionnez votre nouvelle concentration. 
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4. Cliquez sur SAUVEGARDER pour sauvegarder vos paramètres. 

Remarque : vous ne pouvez modifier votre concentration qu'après que toutes les activités ont été approuvées par votre 

chef de groupe. 

6. Déconnexion du carnet virtuel du participant 

Une fois que vous avez saisi les informations nécessaires, vous devez vous déconnecter du CVP. Ceci est particulièrement 

important si vous accédez à votre compte du Prix sur un ordinateur public. 

1. Sur la page d'accueil, cliquez sur votre nom 

2. Sélectionnez le point de menu "Déconnexion” 

 

  

Gérer les volets et les activités 

Une fois connecté, vous accéderez à une page d'accueil où vous pourrez consulter les quatre volets de votre Prix. Si vous 

êtes un nouveau participant, vous devrez sélectionner les activités que vous souhaitez réaliser dans le cadre de votre 

Prix. 
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Remarque : une couleur différente est attribuée à chaque volet d'activité dans le carnet virtuel du participant (CVP). Les 

habiletés sont en BLEU, la condition physique en JAUNE, le service en ROUGE, le voyage d'aventure en VERT et le projet 

Or en MAUVE. 

1. Pour sélectionner une nouvelle activité : 

1. Connectez-vous au CVP et sélectionnez le volet auquel vous souhaitez ajouter l'activité. 

 

  

2. Sélectionnez l'activité choisie dans la liste des activités disponibles (si votre activité ne figure pas dans la liste, 

vous pouvez choisir "Autre" et écrire le nom de votre activité dans la zone de texte disponible)  



Page 22 sur 41 
Carnet virtuel du participant – Guide du participant (révision janvier 2025) 

 

  

3. Entrez les informations requises. 

4. Sauvegardez l'activité en cliquant sur CONFIGURATION. 

  

Une fois l'activité enregistrée, votre chef de groupe recevra une notification lui demandant d'examiner les détails de 

l'activité et d'approuver ou de refuser votre demande. 

Remarque : si votre chef de groupe souhaite que vous révisiez votre activité, vous recevrez une notification dans la liste 

des notifications. Vous pouvez également voir un message d'avertissement à côté de l'activité que vous devez réviser. 

Cliquez sur le message d'avertissement pour connaître la raison pour laquelle votre activité doit être révisée et apportez 

les modifications nécessaires avant de la soumettre à nouveau.  

Contactez votre chef de groupe si vous avez des questions. 
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2. Pour ajouter / modifier / supprimer des entrées 

Une fois que votre activité aura été approuvée par votre chef de groupe, vous recevrez une notification et pourrez alors 

enregistrer vos activités pour cette activité. Selon les paramètres du CVP dans votre région, les participants doivent 

enregistrer leur entrées dans les quatre semaines suivant la tenue de l'activité. Si c'est le cas dans votre région, un 

message d'erreur s'affichera lorsque vous tenterez d'ajouter une entrée datant de plus de quatre semaines. 

1. Ajouter une entrée 

 

1. Cliquez sur le volet où votre activité a été approuvée par votre chef de groupe. 

2. Cliquez sur + AJOUTER UNE ENTRÉE dans le coin inférieur droit de l'écran. 

3. Complétez les informations requises telles que la date, la durée et la description.  
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4. Ajoutez les photos prises lors de la réalisation de l'activité (facultatif)

 

 5. Sauvegarder l’entrée nouvellement ajouté 

 

2. Modification d'une entrée 

1. Cliquez sur l’entrée que vous souhaitez modifier 

  

2. Sélectionnez "Modifier" pour éditer l’entrée et modifier les détails. 
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3. Cliquez sur MODIFIER L’ENTRÉE pour enregistrer vos modifications. 

  

3. Suppression d'une entrée 

1. Cliquez sur l’entrée que vous souhaitez supprimer 

  

2. Sélectionnez "Supprimer" pour supprimer l’entrée, le cas échéant. 

 

3. Confirmez votre choix 

 

 

  

3. Modifier les détails de votre activité et ajouter des activités supplémentaires 

En fonction des paramètres du CVP dans votre région, il se peut que vous ne puissiez pas modifier votre objectif 

d'activité ou votre évaluateur une fois qu'il a été approuvé par votre chef de groupe. Si c'est le cas et que vous devez 

modifier votre objectif ou votre évaluateur, votre chef de groupe pourra le faire pour vous. 
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1. Pour modifier ou mettre à jour les détails de votre activité : 

1. Connectez-vous au CVP et cliquez sur l'activité du volet que vous souhaitez modifier. 

2. Sélectionnez l'onglet “SOMMAIRE”. 

  

3. Cliquez sur “MODIFIER L'ACTIVITÉ". 

  

4. Modifiez les détails de votre activité et cliquez sur "Sauvegarder" pour sauvegarder vos nouvelles informations. 
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2. Pour ajouter une activité supplémentaire dans un volet du Prix  

Si votre première activité choisie ne convient pas ou ne peut pas être poursuivie pour une raison quelconque, vous 

pouvez ajouter une autre activité pour ce volet. Veuillez consulter votre chef de groupe AVANT de procéder. 

1. Connectez-vous au CVP et cliquez sur l'activité au sein du volet auquel vous souhaitez ajouter la nouvelle activité. 

2. Cliquez sur l'onglet « SOMMAIRE ». 

3. Et ensuite cliquez sur « + AJOUTER UNE ACTIVITÉ SUPPLEMENTAIRE » 

  

4. Cette fenêtre s'affiche pour vérifier que vous avez bien consulté votre chef de groupe. 
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5. Insérez les détails de l'activité demandée 

  

 

6. Cliquez sur CONFIGURATION pour enregistrer vos modifications 
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Les différentes activités pour un volet s'affichent sous celui-ci. 

 

 

Une fois l'activité enregistrée, votre chef de groupe recevra une notification lui demandant d'approuver ou de refuser 

votre demande. Vous verrez le symbole de l'HORLOGE à côté de l'activité jusqu'à ce qu'elle ait été approuvée par votre 

chef de groupe. Vous ne pourrez pas ajouter d’entrées tant que l'activité n'aura pas été approuvée. 

Si votre chef de groupe a révisé votre demande d'activité, vous recevrez une notification expliquant pourquoi elle a été 

envoyée pour révision, afin que vous puissiez y apporter des modifications et la renvoyer pour approbation. 

 

Remarque : les heures enregistrées pour des activités individuelles au sein d'un volet seront combinées et ajoutées pour 

l'obtention de votre Prix. 

  

4. Gestion des fichiers 

Vous pouvez lier des fichiers (images, rapports, présentations, etc.) à l'un des quatre volets de votre Prix : 

Pour ajouter des fichiers à une activité du Prix : 

1. Depuis la page d'accueil, cliquez sur le volet choisi. 

2. Sélectionnez l'onglet “FICHIERS”. 
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3. Cliquez sur "TÉLÉVERSER UN FICHIER". 

  

 

 

 

 

 

 

4. Insérez les informations requises et sélectionnez le fichier sur votre appareil. 

  

5. Cliquez sur "Ajouter un fichier" pour téléverser votre nouveau fichier. Le fichier sera visible dans vos FICHIERS 

pour cette activité. 

  

Pour supprimer des fichiers liés à une activité du Prix : 

1. Depuis la page d'accueil, cliquez sur le volet choisi. 
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2. Sélectionnez l'onglet "FICHIERS”. 

  

3. Vous verrez tous les fichiers que vous avez téléversés. 

4. Pour en supprimer un, cliquez sur le bouton "SUPPRIMER”. 

  

 

5. Confirmez votre choix en cliquant à nouveau sur SUPPRIMER. 

  

  

5. Configuration du voyage d'aventure 

Le voyage d'aventure comporte trois éléments : Entraînement préparatoire, voyage préparatoire et voyage de 

qualification. Chacun de ces trois éléments doit être configuré séparément. Vous verrez le voyage d'aventure dans la 

barre latérale avec tous les autres éléments sur votre page d’accueil. 
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Entraînement préparatoire : 

Pour enregistrer vos activités d’entraînement préparatoire : 

1. Cliquez sur l'onglet "Entraînement préparatoire” dans l'aperçu du voyage d'aventure. 

2. Cliquez sur l’onglet "ACTIVITÉ”. 
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3. Notez-les dates de vos activités d’entraînement préparatoires et cochez les activités au fur et à mesure que vous 

les réalisez. 

 

 

4. Vous pouvez ajouter une nouvelle activité si elle n'est pas encore répertoriée (facultatif). 

 

  

 

Indiquez la date 
pour chaque 
activité 

Cochez la case pour 
chaque activité 
complétée 



Page 34 sur 41 
Carnet virtuel du participant – Guide du participant (révision janvier 2025) 

5. Cliquez sur METTRE À JOUR pour sauvegarder. 

  

Une fois que toutes les activités d’entraînement préparatoire ont été enregistrées, vous pouvez les envoyer à votre chef 

de groupe. 

 

Votre chef de groupe examinera vos activités d'entraînement préparatoire et les approuvera ou vous les renverra pour 

révision. Vous recevrez une notification qui apparaîtra dans la liste des notifications.  

 

Voyage préparatoire et de qualification  
Il existe deux façons d'organiser le voyage préparatoire et de qualification. Veuillez confirmer avec votre chef de groupe 

la façon dont votre voyage d'aventure doit être organisé : 

Option 1 

Les participants organisent eux-mêmes leurs voyages préparatoires et de qualification après avoir rencontré et planifié 

avec leur équipe. Si vous mettez en place vos propres voyage d’aventure, veuillez suivre la procédure ci-dessous. 

Option 2 

Les chefs de groupe organisent les voyages préparatoires et de qualification pour les participants. Si votre chef de groupe 

organise vos voyages pour vous, vous le verrez automatiquement enregistrés dans votre compte. 

Veuillez contacter votre chef de groupe si vous avez des questions sur ce processus. 

Pour créer vous-même votre voyage préparatoire et de qualification 
1. Cliquez sur l'onglet voyage préparatoire ou voyage de qualification dans le sommaire du voyage d'aventure, en 

fonction du voyage que vous souhaitez créer. 

2. Insérez les détails de votre voyage dans la fenêtre contextuelle(a), (b). 

3. Cliquez sur Configuration pour terminer la configuration de votre voyage. 
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4. Votre chef de groupe devra vérifier et approuver les détails de votre voyage d'aventure ou vous les renvoyer pour 

révision. Vous recevrez alors une notification. 

Remarque : vous devez configurer séparément votre voyage préparatoire et votre voyage de qualification. 

 

Lorsque votre voyage est terminé  
1. Vous devrez ensuite envoyer votre voyage d'aventure à l'évaluateur du voyage d'aventure pour approbation par 

le superviseur ou l'évaluateur une fois le voyage terminé. 

2. Cliquez sur l'onglet RAPPORT et cliquez sur SOUMETTRE LE RAPPORT. Il vous sera demandé d'insérer vos 

observations du voyage et tout document pertinent (facultatif) avant de l'envoyer pour approbation. 

• Le superviseur est responsable du rapport et de la signature du voyage préparatoire. 

• L'évaluateur est responsable des rapports et de la certification du voyage de qualification. 

3. Une fois que vous aurez reçu l'approbation du superviseur ou de l'évaluateur, vous pourrez envoyer votre voyage 

d'aventure à votre chef de groupe pour qu'il l’approuve. 

  

Ajouter un voyage préparatoire 
Avant d'effectuer votre voyage de qualification, votre chef de groupe peut vous demander, ou vous pouvez demander à 

effectuer des voyages préparatoires additionnels. Enregistrez les détails de vos voyages préparatoires additionnels : 
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1. Cliquez sur le voyage d'aventure déjà créé dans le système. 

2. Cliquez sur + AJOUTER UN VOYAGE ADDITIONNEL dans l'onglet SOMMAIRE 

3. Insérez les détails de votre voyage dans la fenêtre contextuelle (comme vous l'avez fait pour votre premier 

voyage préparatoire). 

4. Cliquez sur CONFIGURATION pour terminer la configuration de votre voyage. 

5. Votre chef de groupe devra vérifier et approuver les détails de votre voyage d'aventure ou vous les renvoyer pour 

révision. Vous recevrez alors une notification. 

  

6. Compléter vos volets et votre Prix 
Pour obtenir votre Prix, vos activités doivent être cohérentes et respecter les exigences de la durée minimale définies 

dans le cadre du Prix. Ce total de temps est mesuré en heures et apparaîtra sur le CVP en relation avec l'exigence 

minimale de votre niveau du Prix. Par exemple, au niveau Bronze, le minimum requis est de 13 heures pour deux volets 

et de 26 heures pour un volet (votre volet concentration). Si vous avez des doutes concernant ces exigences, veuillez 

contacter votre chef de groupe. Le CVP a été mis en place pour soutenir l'exigence du cadre du Prix selon laquelle les 

participants doivent participer régulièrement aux activités qu'ils ont choisies. Cela signifie que : 

• Le CVP comptabilisera un maximum d'une heure par semaine pour une activité. Si vous ajoutez des entrées 

moins régulièrement, cela peut compter pour le CVP, mais seulement jusqu'à un maximum de quatre heures sur quatre 

semaines. 

Veuillez noter que les heures de CVP sont également calculées de la manière suivante : 

• Avec la première entrée ajoutée à une activité, le CVP comptabilisera seulement une heure. 

• La durée minimale reconnue pour une activité dans le CVP est de 30 minutes. 

 

Compléter un volet 
Après avoir enregistré toutes les activités d'un volet, votre volet sera achevé et vous pourrez envoyer le volet à votre 

évaluateur pour approbation par courriel ou télécharger votre rapport de volet et le faire signer et téléverser le rapport,  

un certificat ou tout autre document qui vous a été remis et qui prouve que vous avez achevé ce volet. 

1. Entrez toutes les heures jusqu'à ce que vous ayez terminé vos activités. Votre barre de progression indiquera 

quand vous aurez accompli le nombre d'heures/semaines d'activité requis. 
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 2. Vous pouvez continuer à ajouter des entrées si vous le souhaitez. 

3. Lorsque vous avez effectué le nombre d'heures/semaines requis, une fenêtre contextuelle s'affiche en bas de 

l'écran pour vous permettre d'envoyer cette activité à votre évaluateur. Cliquez sur ENVOYER pour envoyer votre activité 

à votre évaluateur. 

  

 4. Lorsque l'écran FÉLICITATIONS s'affiche, décidez d'envoyer votre volet à votre évaluateur pour approbation par 

courriel ou de télécharger votre évaluation. 

• Si votre évaluation est téléchargée directement, votre chef de groupe examinera votre volet avant de 

l'approuver. 

• Si l'évaluation a été envoyée par courriel à l'évaluateur, vous devez attendre l'approbation de l'évaluateur 

avant de l'envoyer pour autorisation au chef de groupe. 
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Remarque : le lien envoyé par courriel aux évaluateurs a une durée de validité de 30 jours. Si votre évaluateur n'a pas 

reçu le courriel ou si le lien a expiré, vous pouvez renvoyer la demande d'évaluation en cliquant sur l'option en bas de 

votre écran.  

 

Vérifiez les coordonnées de l'évaluateur dans l'onglet SOMMAIRE de l'activité afin de vous assurer que le courriel est 

envoyé à la bonne adresse. Certaines entreprises peuvent bloquer les courriels envoyés par la CVP. Vous devriez 

contacter votre évaluateur pour vous assurer que la demande ne se trouve pas dans son dossier de courrier indésirable. 

 5. Pendant que vous attendez l'évaluation, le symbole de l'HORLOGE s'affichera sur l'activité. 

6. Vous serez informé de l'approbation de chaque activité une fois que votre évaluateur aura apposé sa signature. 

Vous verrez un crochet à côté de l'activité en question. 

Remarque : si un volet comporte plusieurs activités, chacune d'entre elles doit être approuvée par l'évaluateur avant que 

le volet ne soit approuvé par votre chef de groupe. 

7. Lorsque vos évaluateurs ont terminé leur évaluation, le CVP enverra automatiquement l'activité à votre chef de 

groupe pour qu'il l'autorise. 

 

Si votre chef de groupe ou votre évaluateur souhaite que vous révisiez un volet de votre Prix, vous recevrez une 

notification lorsque vous vous connecterez à votre CVP. Vous pouvez également voir un message d'avertissement à côté 

du volet que vous devez réviser. Vous trouverez les informations en cliquant sur la notification ou le message d’alerte sur 

le volet. Cliquez sur le message pour connaître la raison pour laquelle votre activité doit être révisée. 
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Compléter votre Prix 
Une fois que tous vos volets ont été approuvés par votre chef de groupe, vous devez soumettre le Prix pour 

l'approbation finale. Ce processus est effectué par du personnel ou des chefs de groupe expérimentés (autres que votre 

propre chef de groupe) et peut prendre du temps. Veuillez contacter votre chef de groupe si vous avez des questions à ce 

sujet. Vous pouvez ajouter une note à l'intention de votre chef de groupe, ainsi qu'une réflexion personnelle sur votre 

expérience du Prix. 
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Une fois que votre Prix a été approuvée/vérifiée, vous recevrez un certificat témoignant de votre réussite. Veuillez 

contacter votre chef de groupe pour plus de détails. 

Remarque : si vous soumettez votre prix Or complété, vous devrez avoir 16 ans pour que votre Prix puisse être approuvé. 

Commencer le niveau suivant de votre Prix 
Une fois que votre Prix a été approuvé par votre chef de groupe, vous pouvez choisir de commencer le niveau suivant du 

Prix (si vous êtes un médaillé du prix Bronze ou Argent). Si vous souhaitez participer au niveau suivant, veuillez contacter 

votre chef de groupe pour obtenir des conseils. 

1. À partir de la fenêtre Prix complété!, cliquez sur débuter un nouveau niveau. 

2. Vous serez redirigé vers une page web pour remplir votre nouvelle adhésion. 

3. Cliquez sur "Continuer" pour terminer votre adhésion : 

• Indiquez le niveau auquel vous vous inscrivez. 

• Passez en revue vos coordonnées. 

• Passez en revue vos informations personnelles. 

• Répondez aux questions de profil posées (le cas échéant). 

• Sélectionnez votre type de paiement (le cas échéant). 

• Cliquez sur Terminer pour compléter votre adhésion. 
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Votre chef de groupe examinera votre demande et vous serez informé de l'approbation de votre adhésion. 

 


